
Mitarbeiter Projektmanagement Zeitarbeit

(m/w/d) Intern

(625)

 Standort: Wiesbaden

PRIMAJOB ist ein mittelständischer, inhabergeführter Personaldienstleister und seit mehr als 20

Jahren erfolgreich im Markt tätig. Als Teil der HEICO Group, kümmern wir uns für unsere Kunden

um viele Bereiche des Personalbedarfs. Eine hohe Flexibilität, die persönliche, kompetente

Betreuung durch Experten vor Ort und die schnelle, professionelle Unterstützung schätzen

Kunden, Bewerber und Mitarbeiter.

Für unsere Zentrale in Wiesbaden suchen wir eine Assistentin der Geschäftsführung (m/w/d).

Raus aus der operativen Zeitarbeit, rein in strategisches Arbeiten und Unterstützung der

Geschäftsführung.

Sie möchten aus dem Tagesgeschäft raus und sind Profi in der Welt der Zeitarbeit /

Personaldienstleistung?

Sie sind motiviert unsere Geschäftsführung und die operativen Einheiten zu unterstützen? Dann

möchten wir Sie gerne kennenlernen!

Ihre Aufgaben:

•    Als Mitarbeiter im Projektmanagement erstellen Sie Auswertungen und steuern die sich

daraus ergebenden Maßnahmen

•    Prüfung der Einhaltung unternehmensweiter und gesetzlicher Vorgaben in der Zeitarbeit

•    Anwender- und Anwendungsbetreuung von L1/zvoove

•    Beraten und Unterstützen der Niederlassungen bei Sonderthemen

•    Mitarbeit an unternehmensweiten Projekten und Koordination der Abteilungen

•    Reporting und Entscheidungsvorlagen an die Geschäftsführung

 

Ihr Profil:

•    Ausbildung im kaufmännischen Bereich, sowie einschlägige Berufserfahrung in der Zeitarbeit

oder Personalwesen

•    Gute Kenntnisse und Affinität zu L1-Landwehr/zvoove oder eine hohe IT-Anwender Affinität

(Sie können sich schnell auf Software einstellen)

•    Strukturiertes, selbständiges und ergebnisorientiertes Projektmanagement

•    Teamfähigkeit, Souveränität und Empathie

•    Fundierte MS Office-Kenntnisse

•       Interesse die Geschäftsführung strategisch zu unterstützen

 

Wir bieten:

•    Perspektive in einer mittelständischen familiengeführten Unternehmenskultur mitzuwachsen

•    Hochspannende Projekte in Eigenverantwortung

•    Flexible Arbeitsgestaltung an einem zukunftsorientierten und sicheren Arbeitsplatz



•    Wertschätzung Ihrer Ideen und Ihres Einsatzes

•    Raum für Ihre persönliche und fachliche Entwicklung

•    Mitarbeit in einem kollegialen, hilfsbereiten Umfeld, mit flachen Hierarchien und sehr kurzen

Entscheidungswegen

•    Homeoffice möglich

•    Ein schönes Büro und einen tollen Blick über Wiesbaden

 

Wäre das etwas für Sie? Dann möchte ich Sie gerne kennenlernen! Senden Sie mir Ihre

Bewerbungsunterlagen oder einfach Ihren Xing/LinkedIN Link an rainer.steppich@primajob.de

Sie haben vorab noch Fragen? Dann rufen Sie mich doch einfach an. 0172-6117017. Gerne auch

per WhatsApp

Diskretion sichere ich Ihnen selbstverständlich zu.

PRIMAJOB ist ein mittelständischer, inhabergeführter Personaldienstleister und seit mehr als 20

Jahren erfolgreich im Markt tätig. Als Teil der HEICO Group, kümmern wir uns für unsere Kunden

um viele Bereiche des Personalbedarfs, in der Arbeitnehmerüberlassung und der

Personalvermittlung. Was wir Kunden, Bewerbern und Mitarbeitern bieten möchten? PRIMAJOB -

Einfach prima Perspektiven!

Rainer Steppich

Geschäftsführer

PRIMAJOB GmbH

 

Abraham-Lincoln-Str. 20

65189 Wiesbaden

Tel.: +49-611 50590-770

Mobil: +49-172-6117017

rainer.steppich@primajob.de

www.primajob.de
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